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STARFSLYSING OG HLUTVERK BYGGDAPROUNARFULLTRUA

Hér 4 eftir ma sja daemi um starfslysingu.

A sudurlandi starfa sjo byggdapréunarfulltriar a sjo starfssveedum sem afmarkast vid skilgreiningu
atvinnusoknarsvaeda 4 Sudurlandi. Byggdaprounarfulltrui stydur vid préun byggdar 4 sinu starfssvaedi
med virkri patttoku hagadila, s.s. iblda, sveitarfélaga og SASS. Starfid grundvallast & S6knarazetlun
Sudurlands og eftir atvikum stefnumoérkun svaedis ut fra peim malefnasvidum sem honum tengjast
med aherslu & byggdaprdéun og pa sérstaklega; nyskdpun, atvinnupréun og menningarmal.

Nanar er unnid eftir starfsdzetlun sem tekur til Séknaraatlunar Sudurlands og eftir atvikum dherslum
starfssvaedisins. Upplysingamidlun um starfid til hagadila fer m.a. fram med gerd og birtingu
starfsskyrslu. Byggdaprdéunarfulltrdi mun tilheyra samstarfsvettvangi byggdaprdunarfulltrua 8
Sudurlandi @ vegum SASS sem felur m.a. i sér patttoku i reglubundnum fundum, upplysingamidlun og
endurmenntun.

Byggdapréunarfulltrii

veitir radgjof og handleidslu til einstaklinga, frumkvodla, stofnana, félagasamtaka og
fyrirtaekja um préun verkefna og fjdrmognun peirra, s.s. a svidi atvinnuprdéunar, nysképunar
0g menningar.

stendur fyrir eda a i samstarfi um fraedslu og/eda pjalfun fyrir frumkv6dla, framleidendur og
fyrirtaeki, s.s. i formi ndmskeida, fyrirlestra eda tengslamyndunar

vinnur ad pekkingar- og upplysingamidlun um stodkerfi atvinnupréunar, nysképunar og
menningar og um rannsoknir og greiningar sem eiga vid svaedid

safnar og greinir upplysingar um préun byggdar, s.s. a svidi atvinnulifs, bdsetupréunar og
busetupatta

hvetur ibua, fyrirtaeki og félagasamtok til verkefnapréounar og patttéku i samstarfsverkefnum
og vinnur ad tengslamyndun vid hagadila innan og utan svaedis

safnar og midlar upplysingum um hverskonar adstodu, s.s. fyrir listskdpun, vérupréun,
nyskdpun, vioburdarhald og éstadbundin storf

stydur vid stefnumorkun svaedisins/sveitarfélaga a svidi atvinnu- og byggdapréunar og eftir
atvikum framfylgd einstakra adgerda

vinnur ad og prdar svaedisbundin verkefni ad eigin frumkvaedi og i samstarfi vid hagadila
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LEIDBEINANDI VERKLAG VID GERD STARFSAZATLANA

Starfsaaetlun fyrir komandi starfsar skal skilad til SASS fyrir 15. desember ar hvert. | starfsazetlun skal
koma fram hvada einstaklingur mun sinna hlutverki byggdaprdéunarfulltrda fyrir hond samstarfsadila
og aatlun um vinnuframlag nidurbrotid 4 helstu verkpaetti, i samhengi vid flokka sem tilgreindir eru i
leidbeinandi verklagi um timaskrdningar og hlutverkalysingu byggdaprdéunarfulltrda. Starfsazetlun skal

fyllt at skv. eftirfarandi formi:

Verkpattur:

Innsleginn texti fra samstarfsstofnun:

Hver kemur ad starfinu:

Hér kemur fram nafn pess sem starfa mun i hlutverki byggdaprounarfulltria og einnig mad
gera grein fyrir 60rum sem koma munu ad sveedisbundnum verkefnum d vegum
samstarfsstofnunar.

Atlun um vidveru
byggdaprounarfulltrda:

Hér er lagt til ad setja fram deetlun um vidveru fyrir drid og tilfreind fjarvera, s.s. vegna
sumarfria. Ahersla er 16gd & vidveru byggdapréunarfulltria i tengslum vié umsdéknarferli
Uppbyggingarsjods i februar og september dr hvert og i tengslum vid gerd starfsaaetlunar
i desember.

Radgjof og handleidsla:

Markmid og dazetlun um
fjlda pjonustupega

Gott er ad setja sér markmid i upphafi drs um fjélda pjonustupega i radgjof eda
handleidslu. bar sem fjéldi pjonustupega er lidur i starfsskyrslu.

Markmid um fjarmuni
inn a sveedid, eftir
fijdrmognunarleidum og
malefnum

Hér er helst horft til styrkveitinga inn & svaedid ur hinum ymsum sjodum, s.s.
Uppbyggingarsjédi Sudurlands, Rannis, Matveelasjodi, Lou og 68rum fiarmégnunarleidum
s.s fra Byggdastofnun. bar sem fijagrmagn inn a svaedid er lidur i starfsskyrslu.

Azetlun um
endurmenntun
starfsproun
byggdaprounarfulltrda

Hér skal tilgreina ndmskeid eda adra endurmenntun sem fyrirhugud er og fellur ad
hlutverki  byggdaprounarfulltria. Eins md leggja til ndmskeid eda adrar
endurmenntunarleidir sem talid er ad geeti stutt almennt vid hlutverk
byggdaprounarfulltria d landshlutavisu.

Kynningarmal og upplysingamidlun:

Aherslur og markmid vid
kynningarmal og
upplysingamidlun, eftir
kynningarleidum og
malefnum

Hér md setja fram stutta kynningardaetlun fyrir érid sem getur verid i formi markmida
nidurbrotid nidur d& mdnudi, s.s. um kynningu d dkvednum sjédum, pjonustu eda
studningsadgerdum. Eins hvada kynningarleidir verda nyttar s.s. midlar, greinaskrif,
kynningarfundir, vinnustofur, fyrirtaekjaheimsoknir, tengslamyndanir og auglysingar.

Upplysingaoflun og greiningar:

Helstu aherslur vid
upplysingadflun og
greiningar a arinu, er
snua ad adstodu,
innvidum, atvinnu- og
byggdaproun og
starfsemi a svaedinu

SASS kann ad leggja til dherslur vid upplysingadflun er snyr ad dkvednum verkefnum d
landshlutavisu. Hér er dskad eftir tillogum eda dherslum byggdaprounarfulltria um
upplysingar sem stutt geta vid starf byggdapréunarfulltria eda dherslur viokomandi
sveedis.

Svadisbundin verkefnapréoun og -vinna:

Helstu aherslur og
markmid
byggdaprounarfulltrda
fyrir komandi ar:

Hér skal hafa til hlidsjonar Soknardaetlun Sudurlands og stefnumdrkun sveitarfélaga d
madlefnasvidi byggdaprounarfulltrua ef slik stefnumdérkun er tiltaek.

Yfirlit yfir svaedisbundin
verkefni sem unnid
verdur ad a arinu:

Hér skal tilgreina svaedisbundin verkefni. Eru verkefni nu pegar i vinnslu sem unnid verdur
ad a drinu, eru verkefni pegar tilgreind i starfsdetlun samstarfsstofnunar eda adrar
verkefnahugmyndir sem stydja vid dherslur vidkomandi sveedis?
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Aatlun um radstofun & tima eftir malefnum og manudum:

Aaetlun pessi er einungis til vidmidunar og tengist ¢ engan hdtt greidslum til samstarfsadila. Ad fylla Ut pessa daetlun gefur
hugmynd um hvernig vidkomandi samstarfsstofnun sér fyrir sér drid og getur eftir drid gefid betri upplysingar i samanburdi
vid rauntélur.

Jan. | Feb. | Mars | Apr. | Mai | Jani | Jali | Ag. | Sept. | Okt. | N6év. | Des. | Samtals

Radgjof og
handleidsla

Kynningarmal og
upplysingamidlun

Upplysingadflun og
greiningar

Svaedisbundin
verkefnapréun og -
vinna

Samtals:
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LEIDBEINANDI VERKLAG FYRIR TIMASKRANINGAR

ALMENNT:

Timaskrdningar skulu faerdar inn daglega i kerfi sem lagt er til af SASS (Podio). Timaskraningar skulu
stadfestar af samstarfsstofnun fyrir fimmta dag hvers manadar, fyrir hvern nylidinn manud.
Timaskrdningar verda keyrdar ut Ur skraningarkerfinu sjotta dag hvers manadar og feerdar inn i
bokhaldskerfi SASS. bvi er mikilvaegt ad timar séu skradir daglega (ekki aftur i timann og alls ekki eftir
manadamot).

FASTIR LIDIR:

Allar timaskraningar skulu innifela;
e Nafn starfsmanns
e Dagsetningu
e Timafjolda

e Minnispunkta

Hver timaskrdning er einstok fyrir hvern “verklid” eda “verkefni”. Einn dagur getur pvi falid i sér fleiri
en eina timaskraningu. Ekki er gerd krafa um nanara nidurbrot en 30 mindtur.
Minnispunktar eru 6likir eftir verkefnum. peir eru fyrst og fremst hugsadir fyrir pann sem pad skrair.
beir geta reynst mikilvaegir vid uppflettingu ef upp koma dalitamadl eda porf er a frekari upplysingum i
tengslum vid starfsskyrslur eda einstok verkefni 4 seinni stigum (virkar sem dagbdk).
Auk fastra lida eru timaskraningar faerdar inn a einn af eftirfarandi yfirflokkum (A, B, C, D eda E).

A. RADPGJOF OG HANDLEIDSLA:

Timaskrdningar i radgjof og handleidslu eru faerdar eftirfarandi;
e  pbjoénustupegi
o bjénustupegi er valinn. Ef hann er ekki pegar skrddur parf ad skra viskomandi. Upplysingar
sem naudsynlegt er ad skra eru nafn/heiti og netfang.

o  Flokkur
o  Fjarmoégnun, p.m.t. Uppbyggingarsjodur
o Verkefnapréun
o Leidbeina um stodkerfid
o Samningagerd og skyrslur Uppbyggingarsj6ds
e  Fjarmognunaradili (ef fjarmognun)
o Efradgjof snyr ad fjarmognun er valinn sjédur eda 6nnur fjarmognunarleid ur lista hér undir.
Ef fjarmognunarleid er ekki til i listanum, s.s. ef nyr sjédur er kominn 4@ markad, skal dskad
eftir ad honum sé beaett 4 listann. Ef verkefnid tengist ekki fjarmognun er ekkert valid i
pessum lid.

B. KYNNINGARMAL OG UPPLYSINGAMIDLUN

Timaskrdningar vegna kynningarmala og upplysingamidlunar eru faerdar i tvo flokka, annars vegar
hver midlunarleidin er og hins vegar hvert efnid eda inntak kynningarmala eru. “Efnis6flun og -
vinnsla” tengist fyrst og fremst midlun a efni til SASS, s.s. myndefni og textagerd vegna styrktra
verkefna Uppbyggingarsjods. “Bein kynning” er svo almennt heiti a fyrstu fundum, pad sem vid
getum tulkad sem ymiss samtol sem leitt geta til samstarfs um dkvedin verkefni eda 4dur en kemur
til eiginlegrar radgjafatima.
e Midlunarleid

o Auglysingar og birtingar

o Greinarskrif/fréttaskrif

o Kynningarfundir og erindi

o Bein kynning —B2B
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= s.s. fyrirteekjaheimsdknir og tengslamyndun.
o Efnis6flun og -vinnsla
e Efni

o Hérervalid ur lista pad sem er verid ad kynna. bad getur verid hver su pjonusta eda
upplysingar sem falla ad hlutverkum byggdapréunarfulltria. Ef pad er ekki a listanum
skal einungis velja “Annad”. A pessum lista eru flytivalmoguleikar eins og
Uppbyggingarsjédur, radgjof, Soknaraaetlun Sudurlands og pad helsta sem snyr ad
bjénustu okkar eda annara - sem a erindi vid okkar pjénustupega.

C. UPPLYSINGAOFLUN

Timaskrdningar sem snua ad upplysingadflun geta verid samantektir vegna dska sem berast SASS
eda samstarfsadila um adst6du, innvidi, atvinnu- og byggdaprdoun eda starfsemi a sveedinu. Einnig
geta petta verid upplysingar sem porf er & i tengslum vid stefnumétun & sveedinu eda vegna
akvedinna greininga sem byggdapréunarfulltrdi vill vinna ad eda verid er ad vinna ad a vegum
SASS.
e Adstada
o Hér getur verid att vid adstddu eins og listvinnustofur, hljédver, xfingaradstodu,
syningaadstddu, svidslista- og ténleikasali, adstada fyrir frumkvodla, dstadbundin
storf, FabLab, tilraunastofur, tilraunaeldhus, radstefnusalir o.fl.
e Innvidir
o Hér getur verid att vid innvidi eins og upplysingar um atvinnulddir, orku (heitt og kalt
vatn, rafmagn og gufa), flutningskerfum eda hraefnum.
e Atvinnu- og byggdaproun
o Hér getur verid att vid flesta adra hluti sem falla ekki ad adstédu eda innvidum, s.s.
upplysingar atvinnuvegi, ibdapréun, greiningu nidurstadna ur kdnnunum eda 66rum
greiningum.
e Starfsemi a sveedinu
o  Hér getur verid att vid upplysingadflun um pa starfsemi sem er a sveedinu, hvort sem
pad eru greiningar eda almenn upplysingadflun um hvada fyrirtaeki, frumkvodlar eda
adilar i menningarmalum eru ad vinna ad.

D. SVADISBUNDIN VERKEFNAPROUN OG -VINNA
Ef verkefni hefur ekki verid stofnad af samstarfsadila/byggdapréunarfulltria parf ad fara yfir
i “Verkefni” i Podio og stofna verkefnid. Ef pad hefur pegar verid stofnad er pad valid ur lista.
Hér er um ad raeda frumkvaedisverkefni byggdaprdunarfulltrda/samstarfsstofnunar. Skv.
hlutverkalysingu byggdapréunarfulltraa.

E. VERKEFNI VEGNA VIDAUKASAMNINGS
Verkefni  skv. vidaukasamningi eru ekki hluti af ofangreindum verkefnum
byggdapréunarfulltrda eda samningi milli SASS og samstarfsadila um atvinnu- og byggdaprdéun
a Sudurlandi. Verkefnin eru timabundin og tengjast dkvednum vidaukasamningum. Hér er
valid verkefni eda pad stofnad i samradi vid SASS.
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LEIDBEINANDI VERKLAG VID GERD STARFSSKYRSLU

Starfsskyrsla fyrir undangengid starfsar skal skilad til SASS fyrir 15. desember ar hvert. [ starfsskyrslu
skal koma fram hvada verkefni voru unnin @ undanférnu ari nidurbrotid a helstu verkpaetti, i samhengi
vio flokka sem tilgreindir eru i leidbeinandi verklagi um timaskrdningar og hlutverkalysingu
byggdapréunarfulltrda. Starfsskyrslu skal fyllt at skv. eftirfarandi formi:

Verkpattur:

Innsleginn texti fra samstarfsstofnun:

Hverjir komu ad starfinu:

Radgjof og handleidsla:

Yfirlit yfir fjolda
pjénustupega og
timafjolda i veittri
radgjof/handleidslu

Upplysingar um fjarmuni
inn a sveedid, eftir
fijdrmognunarleidum og
malefnum, s.s.
samantekid ur
Uppbyggingarsjodi og
helstu sjodum

Upplysingar um
endurmenntun
byggdaprounarfulltraa a
ari eda patttoku a
radstefnum eda
upplysingafundum

Kynningarmal og upplysin

gamidlun:

Yfirlit yfir helstu
kynningarleidir ut fra
malefnum og verkefnum

Upplysingadflun og greiningar:

Yfirlit yfir
upplysingadflun um
adstoodu, innvidi,
atvinnu- og byggdapréun
og starfsemi a svaedinu

Svadisbundin verkefnapréun og -vinna:

Yfirlit yfir svaedisbundin
verkefni sem unnin voru
a arinu, s.s. heiti
verkefna, timafjoldi og
stutt lysing sérhvers
verkefnis.




