Handbék um skjalavorslu Skeida- og Gnupverjahreppur

7. Vidauki 1 - Skjalavistunaraeetlun - yfirlit yfir skjalaflokka, skipan skjala og athendingartima

Skjalaflokkar og Hverjir hafa adgang Afhending / Skipan skjala | Tegund Adgengis- Athugasemdir
upprunastadur Eyoing takmarkanir

innan SOGG

Skeida- og

Gnupverjahreppur

yfirstjorn

AA | Fundargerdir Sveitarstjori/ oddviti og | Afhent Fundargerdir | Rafraen skjol Mikilvaegt ad dagsetja og
sveitarstjornar starfsmenn skrifstofu | héradsskjalasafni | undirritadar undirrita fundargerdir.

a5 ara fresti rafrent og
vistadar i
WorkPoint.

AB | Sveitarstjornarfundir: | Sveitarstjori/ oddviti og | Athent Vistad i Rafraen skjol Getur [ fundarkerfinu eru bunir til
fundarbod og starfsmenn skrifstofu | héradsskjalasafni | WorkPoint innihaldid dagskrarlidir sem fa namer.
upplagning 45 ara fresti trunadarmdl | Fylgigognin eru hengd 4

skv. 90/2018 | dagskrarlidina og pannig
ofl. helst tenging milli
fylgigagna og fundargerdar.

AC | Fundargerdir nefnda, | Sveitarstjori/ oddviti og | Afhent Fundargerdir | Rafraen skjol Getur [ fundarkerfinu eru bunir til
tylgiskjol og starfsmenn skrifstofu | héradsskjalasafni | undirritadar innihaldid dagskrarlidir sem fa numer.
fundarbod a5 ara frestieda | rafrent og tranadarmal | Fylgigognin eru hengd a

eftir a0 hagnytu | vistadar { skv. 90/2018 | dagskrarlidina og pannig
gildi er lokid WorkPoint. ofl. helst tenging milli
fylgigagna og fundargerdar.
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Skjalaflokkar og Hverjir hafa adgang Afhending / Skipan skjala | Tegund Adgengis- Athugasemdir
upprunastadur Eyoing takmarkanir
innan SOGG
AD | Timabundnar nefndir | Sveitarstjori/ oddviti og | Afhent Fundargerdir | Rafraen skjol T.d. vinnuhépur v. nyrrar
og vinnuhopar starfsmenn skrifstofu | héradsskjalasafni | undirritadar skolastefnu
a5 ara fresti eda | rafrent og
eftir ad hagnytu | vistadar {
gildi er lokid WorkPoint.
AE | Sampykktir, stefnur | Sveitarstjori/ oddviti og | Afhent Vistad i Rafraen skjol T.d. sampykktir um
og aeetlanir starfsmenn skrifstofu | héradsskjalasafni | WorkPoint hundahald,
a 5 ara fresti eda personuverndarstefna og
eftir ad hagnytu skjalavistuaraeetlun.
gildi er lokid
AF | Samningar Sveitarstjori/ oddviti og | Samningar sem | Vistad i Rafraen skjol/ Samningar sem eru
starfsmenn skrifstofu gengnir eru ar WorkPoint og | pappir undirritadir 4 pappir skulu
gildi eru athentir | Gtprentudum skannadir inn og vistadir i
héradsskjalasafni | samningum WorkPoint. Frumrit
a5 ara fresti radad i méppu vardveitt 4 skrifstofu Skeida-
i timar6d og Gnupverjahrepps
AG | Reglur, reglugerdir og | Sveitarstjori/ oddviti og | Athent Vistad i Rafreen skjol T.d. gjaldskrarreglur,
gjaldskrar starfsmenn skrifstofu | héradsskjalasafni | WorkPoint innkaupareglur, gjaldskra
a5 ara fresti eda fraveitu og gjaldskra
eftir ad hagnytu leikskdla.
gildi er lokid
AH | Oryggismal Sveitarstjori/ oddviti og | Athent Vistad { Rafreen skjol Brunavarnir,
starfsmenn skrifstofu | héradsskjalasafni | WorkPoint heilbrigdiseftirlit,
45 ara fresti eda vinnueftirlit, 6ryggiskerfi,
eftir ad hagnytu adgangskort
gildi er lokid
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Skjalaflokkar og Hverjir hafa adgang Afhending / Skipan skjala | Tegund Adgengis- Athugasemdir
upprunastadur Eyoing takmarkanir
innan SOGG
AI | Skyrslur og utgefid Sveitarstjori/ oddviti og | Afthent hérads- | Vistad i Rafreen skjol Arsskyrslur, fréttabréf o.fl.
efni starfsmenn skrifstofu | skjalasafnid 5 WorkPoint Muna einnig eftir efni af
ara fresti heimasidu
AJ | Umsoknir ibua Sveitarstjori/ oddviti og | Afhent hérads- | Vistad i Rafraen skjol Tranadarmal | T.d. umsoéknir um 16dir,
starfsmenn skrifstofu | skjalasafnid 5 WorkPoint skv. 90/2018 | ljosleidara, husaleigubeetur,
ara fresti o.fl. tomstundastyrki og
skraningar fyrir hunda
AK | Skrifstofa Sveitarstjori/ oddviti og | Afhent hérads- | Vistad i Rafreen skjol Ymis skjol tengd starfsemi
starfsmenn skrifstofu | skjalasafni 4 5 WorkPoint skrifstofunnar en fellur ekki
ara fresti undir adra flokka
B Malasafn
BA | Malaskra (skraning Sveitarstjori/ oddviti og | Afthent hérads- | Faerd i timar6d | Rafreen skjol Tranadarmal | Ekki feerd sérstok
bréfa er borist hafa og | starfsmenn skrifstofu | skjalasafnia 5 med visun { skv. 90/2018 | trinadarbréfabok
send hafa verid) ara fresti malalykil ofl.
Skeida- og
Gnupverjahrep
ps
BB | Malasafn Sveitarstjori/ oddviti og | Afthent hérads- | Lagt upp skv. | Rafraen skjol Tranadarmal | Tolvupostar vistadir i
starfsmenn skrifstofu | skjalasafnid 5 malalykli i skv. 90/2018 | malasafn samkvaemt
ara fresti moppur i ofl. malalykli. Inn komin erindi
WorkPoint og afrit utsendra skjala sem

verda til vid malsmedferd
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Skjalaflokkar og
upprunastadur
innan SOGG

C Rekstur og bokhald

Hverjir hafa adgang

Afhending /
Eyding

Skipan skjala

Tegund

Adgengis-
takmarkanir

Athugasemdir

CA | Arsreikningar Sveitarstjori/ oddviti og | Athent hérads- | Arsreikningar | Rafreen skjol KPMG utbyr arsreikninga
starfsmenn skrifstofu | skjalasafnid 5 lagdir upp i sem eru vardveittir
ara fresti timarod eda { undirritadir
moppur eftir
drum {
WorkPoint
CB | Fjarhagur Sveitarstjori/oddviti, Athent hérads- | Vistad i DK Rafraen skjol Adalbok, dagbeekur launa,
fjarmalastjori skjalasafni a 5 bokhaldskerfi dagbaekur lanadrottna,
ara fresti og flutt i innborganir skuldara.
WorkPoint.
Lagt i moppur
eftir arum
CC | Fjarhagsaetlun Sveitarstjori/oddviti, Afhent hérads- | Vistad i DK Rafraen skjol Oll gégn sem notud eru vid
fjarmalastjori skjalasafni a 5 bokhaldskerfi vinnslu fjarhagsaeetlunar
ara fresti og flutt i hvers drs, fjarhagsazetlun
WorkPoint. arsins, vidaukar drsins
Lagt i moppur
eftir drum
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Skjalaflokkar og Hverjir hafa adgang Afhending / Skipan skjala | Tegund Adgengis- Athugasemdir
upprunastadur Eyoing takmarkanir
innan SOGG
CD | Uppgjor Sveitarstjori/oddviti, Afhent hérads- | Vistad i DK Rafreen skjol Arsgdgn, varanlegir
fjarmalastjori skjalasafni a 5 bdkhaldskerfi rekstrarfjsrmunir,
ara fresti. og flutt i langtimakrofur,
WorkPoint. 6innheimtar tekjur,
Lagt i moppur handbeert ¢, eigid f¢é,
eftir arum langtimaskuldir,
skammtimaskuldir,
hlutafjarmidar,
jofnunarsjédur, laun og
launatengd gjold, utsvar og
skatttekjur og vsk.
CE | Fylgiskjol bokhalds Sveitarstjori/oddviti, Heimilt ad eyda | Vistad { DK Rafraen skjol Afstemmingar, millifeerslur,
fjarmalastjori ad sjo arum bokhaldskerfi reikningar. Skra parf skjolin
lionum skv. a grisjunareydublad fra
heimild i reglum HérArn 43ur en beim er eytt
Pjodskjalasafns
[slands
1022/2023
CF | Virdisaukaskattur Sveitarstjori/oddviti, Heimilt ad eyda | Vistad { DK Rafreen skjol VSK. o.fl. Skra barf skj6lin 4
fjarmalastjori ad sjo arum bokhaldskerfi grisjunareydublad fra
lionum skv. og flutt i HérArn adur en peim er eytt
heimild i reglum | WorkPoint.
bjédskjalasafns | Lagt i moppur
[slands eftir &rum
1022/2023

Héradsskjalasafn Arnesinga ©

24




Handbdk um skjalavorslu

Skeida- og Gnupverjahreppur

Skjalaflokkar og Hverjir hafa adgang Afhending / Skipan skjala | Tegund Adgengis- Athugasemdir
upprunastadur Eyoing takmarkanir
innan SOGG
CG | Hitaveita Brautarholts | Sveitarstjori/oddviti, Afhent hérads- | Vistad i DK Rafreen skjol Arsgogn, dagbok, varanlegir
— uppgjor fjarmalastjori skjalasafni a 5 bokhaldskerfi rekstarfjarmunir,
ara fresti og flutt i 6innheimtar tekjur,
WorkPoint. handbeert f¢,
Lagt i moppur langtimaskuldir,
eftir arum skammtimaskuldir og vsk.
CH | Hitaveita Brautarholts | Sveitarstjori/oddviti, Heimilt ad eyda | Vistad { DK Rafreen skjol Millifeerslur, ldnadrottnar,
- Fylgiskjol bokhalds | fjarmalastjori ad sjo drum bokhaldskerfi reikningar, afstemmingar,
lionum skv. dagbaekur, vsk,
heimild i reglum audlindaskattur. Skra parf
bjodskjalasafns skjolin 4 grisjunareydublad
[slands fra HérArn 40ur en beim er
1022/2023 eytt
CI | Fjarskiptafélag Sveitarstjori/oddviti, Athent Vistad { DK Rafraen skjol Arsgdgn, dagbeekur,
Skeida- og fjarmalastjori héradsskjalasafni | bokhaldskerfi varanlegir rekstarfjarmunir,
Gnupverjahrepps — a5 ara fresti og flutt i 6innheimtar tekjur,
uppgjor WorkPoint. handbeert fé,
Lagt i moppur langtimaskuldir,
eftir drum skammtimaskuldir og vsk.
CJ | Fjarskiptafélag Sveitarstjori/oddviti, Heimilt ad eyda | Vistad { DK Rafraen skjol Millifeerslur, lanadrottnar,
Skeida- og fjarmalastjori ad sjo darum bokhaldskerfi reikningar, afstemmingar,
Gnupverjahrepps — lionum skv. vsk, audlindaskattur. Skra
Fylgiskjol bokhalds heimild i reglum parf skjolin 4
Pjédskjalasafns grisjunareydublad frd
[slands HérArn adur en peim er eytt
1022/2023
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Skjalaflokkar og Hverjir hafa adgang Afhending / Skipan skjala | Tegund Adgengis- Athugasemdir
upprunastadur Eyoing takmarkanir
innan SOGG

Starfsmenn/

mannaudsmal

DA | Starfsmannaméppur | Fjarmalastjori Athent hérads- Sér mappa i Rafraen skjol Tranadarmal | Afrit/frumrit
skjalasafni a 5 WorkPoint skv. 90/2018 | rddningarsamninga,
ara fresti, fyrir fyrir hvern o.fl. endurmenntun, beidnir um
starfsmenn sem | starfsmann leyfi, aminningar, medmeeli,
hafa latid af vinnuskyrslur o.fl. Vistad a
storfum kennitolur
DB | Launa- og Fjarmalastjori Athent hérads- | Vistad i H- Rafraen skjol Tranadarmal
lifeyrisgreidslur skjalasafna 4 5 laun skv. 90/2018
starfsmanna og ara fresti ofl.
stjornenda
DC | Vinnuskyrslur Fjarmalastjori Afhent hérads- Kemur 4 Rafreen skjol/ Trunadarmal | Stadfesta vidveru
starfsmanna skjalasafni a 5 pappir fra pappir skv. 90/2018 | starfsmanna, tengjast launa-
ara fresti stofnunum og ofl. og lifeyrisréttindum
feert i H-laun
DD | Jafnlaunakerfid Fjarmalastjori Afhent hérads- | Vistad i Rafreen skjol Tranadarmal
skjalasafni a 5 WorkPoint skv. 90/2018
ara fresti o.fl.

EA | Skolar Sveitarstjori/ oddviti og | Afhent hérads- Vistad i Rafraen skjol Grunnskolar, leikskoli,
starfsmenn skrifstofu | skjalasafnid 5 WorkPoint tonlistarskoli o.fl
ara fresti
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Skjalaflokkar og Hverjir hafa adgang Afhending / Skipan skjala | Tegund Adgengis- Athugasemdir
upprunastadur Eyoing takmarkanir
innan SOGG
EB | Askulyds- og Sveitarstjori/ oddviti og | Afhent hérads- | Vistad i Rafreen skjol Fristundastyrkur,
fpréttamal starfsmenn skrifstofu | skjalasafnid 5 WorkPoint ungmennafélog,
ara fresti heilsueflandi samfélag o.fl.
EC | Hreinleetismal Sveitarstjori/ oddviti og | Afhent hérads- | Vistad i Rafraen skjol Rotpreer, sorphirda o.fl.
starfsmenn skrifstofu | skjalasafnid 5 WorkPoint
ara fresti
ED | Skipulagsmal Sveitarstjori/ oddviti og | Afhent hérads- | Vistad i Rafraen skjol Adalskipulag, deiliskipulag
starfsmenn skrifstofu | skjalasafnia 5 WorkPoint ol
ara fresti
EE | Umferdar og Sveitarstjori/ oddviti og | Afhent hérads- Vistad { Rafren skjol Snjémokstur, vidhald gatna
samgongumal starfsmenn skrifstofu | skjalasafnia 5 WorkPoint oAl
ara fresti
EF | Umbhverfismal Sveitarstjori/ oddviti og | Afhent hérads- | Vistad i Rafraen skjol Minnka- og refaveidar,
starfsmenn skrifstofu | skjalasafnid 5 WorkPoint loftslagslosunargogn,
ara fresti landboétafélag o.fl.
EG | Atvinnumal Sveitarstjori/ oddviti og | Afhent hérads- Vistad i Rafreen skjol Landbunadur, ferdamal,
starfsmenn skrifstofu skjalasafni a 5 WorkPoint rekstrarleyfi,
ara fresti afréttarmalafélag o.fl.
EH | Fasteignir Sveitarstjori/ oddviti og | Afhent hérads- Vistad { Rafreen skjol Félagsheimili, skolahtusneedi,
starfsmenn skrifstofu | skjalasafnid 5 WorkPoint sundlaugar, fjallaskélar
ara fresti
EI | Menningarmal Sveitarstjori/ oddviti og | Afhent hérads- | Vistad i Rafreen skjol Landnamshatidin,
starfsmenn skrifstofu | skjalasafnid 5 WorkPoint gongudagskrd, bokasafn,
ara fresti Upp 1 sveit o.fl.
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Skjalaflokkar og Hverjir hafa adgang Afhending / Skipan skjala | Tegund Adgengis- Athugasemdir
upprunastadur Eyoing takmarkanir
innan SOGG
F Byggdasamlog og
sameiginleg verkefni
FA | Byggdasamlog og Sveitarstjori/ oddviti og | Afhent 4 hérads- | Vistad i Rafreen skjol SASS, UTU, Bergrisinn,
samstarf starfsmenn skrifstofu | skjalasafn 4 5 4ra | WorkPoint Skoéla- og
fresti velferdarpjonustan,
Héradsnefnd Arnesinga,
Seyruverkefnid,
almannavarnir o.fl.
G ‘ Veitur ‘
GA | Hitaveita Brautarholts | Sveitarstjori/ oddviti og | Sér Vistad i Rafraen skjol Skyrslur o.fl.
starfsmenn skrifstofu | skjalamyndarar. | WorkPoint
Skilad
sérstaklega a
HérArn
GB | Fjarskiptafélag Sveitarstjori/ oddviti og | Sér Vistad i Rafreen skjol Skyrslur o.fl.
Skeida- og starfsmenn skrifstofu | skjalamyndarar. | WorkPoint
Gnupverjahrepps Skilad
sérstaklega 4
HérArn
GC | Adrar veitur Sveitarstjori/ oddviti og | Athent & hérads- | Vistad { Rafreen skjol Skjol sem tengjast
starfsmenn skrifstofu | skjalasafn 4 5 ara | WorkPoint Hitaveitufélagi Gnupverja,
fresti Arnesveitu og Sudurfalli.
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